Hinweise zur E-Rechnung fiir Lieferanten

Hinweise zur elektronischen Rechnungsstellung

Dieses Dokument enthalt wichtige Hinweise flir Rechnungssteller der folgenden Dienststelle:
Hessische Landesfeuerwehrschule. Das Dokument dient als Vorlage und Orientierung bei der
Erstellung und Befilllung von E-Rechnungen konform zum Standard XRechnung oder ZUGFeRD (Profil
XRechnung ohne Sichtformat PDF). Die elektronische Rechnungsstellung an 6ffentliche Auftraggeber
im Land Hessen ist erst ab dem 18. April 2024 verpflichtend. Weitere Informationen finden Sie unter:

https://verwaltungsportal.hessen.de/themen/information/elektronische-rechnungen-im-land-

hessen

Auf die in der elektronischen Rechnung ohnehin anzugebenden umsatzsteuerrechtlichen
Rechnungsbestandteile des § 14 UStG wird an dieser Stelle nochmal hingewiesen.

Rechnungsinhalte: Angaben des Rechnungsempfangers

Nachfolgend finden Sie Angaben dariiber, an welcher Stelle in der E-Rechnung bestimmte
Informationen angegeben werden missen. Beriicksichtigen Sie dies bitte bei der Rechnungsstellung
an: Hessische Landesfeuerwehrschule

Lieferantennummer mitgeteilt
wurde geben Sie diese bitte
hier an.

Angabe Inhalt Datenfeld Hinweise fiir die Rechnungssteller
Stammdaten
Rechnungsadresse Hessische BT-44 Es handelt sich um eine Pflichtangabe
Landesfeuerwehrschule auf jeder Rechnung.
Heinrich-Schitz-Allee 62 BT-50
Kassel BT-52
34134 BT-53
DE BT-55
Kauferreferenz 06-22670207-54 BT-10 Die Leitweg-ID Angabe ist
organisationsbezogen und eine
Pflichtangabe auf jeder E-Rechnung.
Kontaktstelle BT-56 Unsere Kontaktstelle fir Ihre Rickfragen:
Telefonnummer der BT-57 Abteilung/Referat und oder namentlicher
Kontaktstelle Ansprechpartner
E-Mailadresse der Anforderer-E-Mail-Adresse BT-58
Kontaktstelle
Lieferantennummer | Sofern Ihnen eine BT-29
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Angaben zum
Rechnungseingang

Eine EU-Norm konforme
Rechnung kann vom
Rechnungssteller ausschlieflich
per

E-Mail an das Postfach mit der
Adresse:

E-Rechnung@ekrw.hessen.de

gesendet werden.

Ein gesondertes
Registrierungsverfahren ist
nicht erforderlich.

Eine Ubermittlung der Rechnungen iiber
die Rechnungseingangsplattformen ZRE
(Zentrale Rechnungseingangsplattform
des Bundes) und OZG-RE (0ZG-konforme
Rechnungseingangsplattform des
Bundes) ist nicht moglich. Ab dem
18.April 2024 kann die Rechnung auch im
Verwaltungsportal hochgeladen werden.

Angaben zum
Rechnungsformat

Rechnungsstandard XRechnung
in der jeweils glltigen Fassung.

Flr die Ausstellung von elektronischen
Rechnungen an die hessische
Landesverwaltung ist grundsatzlich der
Rechnungsstandard XRechnung in der
jeweils giiltigen Fassung zu verwenden
oder jeder Standard, der zur EU-Norm
konform ist (vorzugsweise ZUGFeRD ab
Version 2.1.1 im Profil XRechnung ohne
Sichtformat PDF).

Transaktionsspezifische Angaben

Projektnummer

Sofern lhnen mit der
Beauftragung eine
Projektnummer mitgeteilt
wurde geben Sie diese bitte
hier an.

BT-11

Vertragsnummer

Bitte geben Sie hier die
zugehorige Vertragsnummer
an.

BT-12

Bestellreferenz

Bitte geben Sie hier die Ihnen
gef. vom Auftraggeber mit der
Beauftragung mitgeteilte
Referenznummer/
Bestellnummer an.

BT-13

Ausschreibungs-
referenz

Sofern lhnen eine
Ausschreibungsreferenz
mitgeteilt wurde geben Sie
diese bitte hier an.

BT-17

Buchungsreferenz

Sofern lhnen mit der
Beauftragung eine
Buchungsreferenz vom
Auftraggeber mitgeteilt wurde
geben Sie diese bitte hier an.

BT-19
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Weitere Rechnungsinhalte: Angaben des Rechnungsstellers

Nachfolgend finden Sie zudem weiterfiihrende Informationen zur Verortung von Datenfeldern fir
Angaben, die Sie gegeniber lhrem Auftraggeber Hessische Landesfeuerwehrschule in der E-
Rechnung machen méchten.

Angabe Datenfeld Hinweise fiir Rechnungssteller
Kontaktstelle BT-41 Benennen Sie hier lhre Kontaktstelle fir Rickfragen durch
Telefonnummer BT-42 den Rechnungsempfanger. Es handelt sich um eine
E-Mail-Adresse BT-43 Pflichtangabe, die Ubermittelt werden muss.

Kennung des BT-128 Benennen Sie hier bei Bedarf lhre Kennung (Abo Nummer,

Rechnungsgegenstandes Rufnummer, Zahlernummer) fiir eine Rechnungsposition.

auf Positions-ebene Diese Angabe ist optional.

Auftragsreferenz BT-14 Benennen Sie hier lhre Kennung fiir die Zuordnung der
Rechnung zum Auftrag. Diese Angabe ist optional.

Zahlungsbedingungen BT-20 Benennen Sie hier gegeniiber dem Rechnungsempfanger die

Zahlungsbedingungen in Textform (einschlieRlich
Beschreibung moglicher Skonto- und Verzugsbedingungen).
Im Falle eines positiven Zahlbetrags (BT-115) muss entweder
dieses Feld oder das Feld Falligkeitsdatum (BT-09)
angegeben werden. Angabe ist optional.

IBAN BT-84 Geben Sie hier die Kennung lhres Kontos an, auf das die
Zahlung durch den Rechnungsempfanger erfolgen soll. Wenn
ein Kontoinhaber (BT-85) angegeben wird, muss dieses
Datenfeld mitangegeben werden. Es handelt sich um eine
Pflichtangabe.

Kennung der BT-126 Ohne eindeutige Kennung je Rechnungsposition kann die
Rechnungsposition Rechnung nicht Gibermittelt werden. Es handelt sich um eine

Pflichtangabe.

Sonstige Hinweise

Ihrer elektronischen Rechnung kénnen Sie durch Einbetten in das XML auch Unterlagen bzw. Anlagen
beifligen. Diese rechnungsbegriindenden Unterlagen bzw. Anlagen diirfen nicht als Anhang einer E-
Mail versandt werden. Die DateigrofRe elektronischer Anlagen ist inklusive der E-Mail auf 22 Megabyte
begrenzt. Folgende Arten von Anlagen sind zulassig:

o PDF-Dokumente

. Bilder (PNG, JPEG)

o Textdateien (CSV)

o Excel-Tabellendokumente (XLSX)

o OpenDocument-Tabellendokumente (ODS)
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Links zu weiterfiihrenden Informationen

Eine ausfihrliche Dokumentation des Datenmodells im Standard XRechnung oder zum Standard
ZUGFeRD sowie weitere Verweise konnen Sie bei den offiziellen Stellen abrufen:

Thema

Link

Standard X-Rechnung

https://xeinkauf.de/xrechnung/

FAQs zur X-Rechnung

https://xeinkauf.de/fag/xrechnung/

Standard ZUGFeRD https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-2.1.1/zugferd-
2.1.1.html
FAQs zu ZUGFeRD https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-fag/index.html

Offizielle Webseite zur E-Rechnung
Land Hessen

https://verwaltungsportal.hessen.de/themen/information/ele

ktronische-rechnungen-im-land-hessen

Format-Spezifikation Leitweg-ID

https://xeinkauf.de/app/uploads/2022/11/Leitweg-ID-

Formatspezifikation-v2-0-2-1.pdf
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